学生违纪处分学院调查记录样表

谈话时间：                   谈话地点：                                        

谈话人：                     被谈话人：                     

记录人：                         

具体谈话内容：

一、告知情况

XXX同学，经查，200X年X月X日，你在《XXXX》考试中由于（使用通讯工具作弊、由他人代替参加考试、替他人参加考试等具体违纪类型）原因违反学校相关纪律。事后，学校学生违纪处理委员会(学校教务处、学生工作部)将情况告知学院，责成学院学生违纪处理委员会进行调查核实，（其余由学院掌握的违纪情况，略）现找你进行谈话，希望你能实事求是，认真回答。

二、具体内容记载

谈话人：请详细陈述有关违纪的具体内容，包括违纪意图、时间、地点、违纪原因、过程。

被谈话人：………（原话）

………

三：告知陈述和申辩的权利
谈话人：根据《普通高等学校学生管理规定》（教育部令21号）第五十六条和《中南大学学生违纪处分条例》第七条的相关规定，你享有陈述和申辩的权利，今天我们也是代表学校听取你的陈述和申辩，请问你有什么需要补充和说明的？

被谈话人：………（原话）

如以上记录属实，请签名确认。

谈话人签名：

被谈话人签名：                                     

记录人签名：                      

                                    二OO八年   月   日

